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Giincelleme Tarihi -
. HASSAS GOREYV LISTESI .
. I¢erik Revizyon No
IBRAHIM CECEN
UNIVERSITESI
2007 Sayfa No
Birimi : Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanhg1
Alt Birimi : Destek Hizmetleri Birimi
Hassas Gorevi | Risk . . o
. . Gorevin Yerine Prosediiri
Hassas Gorevler Olan Personel | Diizeyl . ..
.. Getirilmeme Sonucu ( Alinmas1 Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi b
) Serhat SULAR Orta
1) Baskanligimizin gelen-giden evrak kaydini Baskanligimiz gelen-giden evrak
yapmak, evrak dagitim islerini zimmet karsilig1 kaydinin yapilamamas, )
yiiriitmek, Baskanligimiz yazismalarint yiriitmek Baskanligimiz yazismalarinin Gelen-giden evrak kaydinin zamaninda yapilmasi
aksamasi
2) Surreli yazilari takip etmek Serhat SULAR Sureli yazilarin cevap verme slresinin asiimamasina
e idarenin itibar kayb, Kisi ve dikkat edilecek.

kurumlarin hak kaybi




3) Odeme ile ilgili gonderme emrini zamaninda
muhasebe birimine teslim etmek ve zamaninda
odenmesine saglamak

Odeme ile ilgili gonderme

Odeme ile ilgili gsnderme emrinin zamaninda

Onur TASCI Yiiksek | emrinin zamaninda ilgili birime e bR 4T o .
——— h zam? g muhasebe birimine iletilerek denmesi saglanmalidir.
iletilmemesi
Serhat SULAR Birim faaliyet raporlarinin
hazirlanmamasi sonucu idarenin .. )
4) Faaliyet Raporu Hazirlamak Yiiksek Birim faaliyet raporlarinin hazirlanarak

stratejik amag ve hedeflerine
ulagilamamasi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Adi— Sovadi/ Gorevi /imza

Onaylayan

Adi— Soyadi / Gorevi /Ilmza
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Giincelleme Tarihi -
: HASSAS GOREV LIiSTESI .
AGRL_ ™ I¢erik Revizyon No
IBRAHIM CECEN
UNIVERSITESH
NV R Sayfa No
Birimi : Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhg
Alt Birimi : Thale Birimi
Hassas Gorevi | Risk ) )
. . Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel | Diizeyi .. e
Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi ok
Mehmet CACAN —_— . .
; Yaklasik maliyetin eksik, yetersiz .
1) Yaklasik Maliyet Hazirlanmasi ) ) 3 ! = y. Yaklagik maliyeti olusturan kalemlerin dogru secilmesi
Cihat DUGER Yiiksek olmasi sonucunda isin direkt S, L ] o
L . ve Igerigin kapsamli olmasi igin kontrol edilmelidir.
Talisin OZCEL yapim maliyetini etkilemektedir.
Yapilacak isin nitelik ve nicelik
2) Teknik Sartname tanimlamasi eksik ve yetersiz
ekni
BICEECECACAN yapilmasi durumunda Teknik sartnamelerde yapilacak isin nitelikli nicelikli
Cihat DUGER Yiiksek | yiklenicinin isi yanhg ve kalitesiz | tanimlamalan agik net ve kapsamli olmalidir. Yapim
Tatisin SZEOL yapmasina yol agar. Bunun esnasinda herhangi bir sekilde geliski olmamalidir.

sonucunda da karsihkh
muhalefetler olusur




3) ihale Dokiimani Hazirlanmasi ve ihalelerin
Gerceklestiriimesi

Mehmet CACAN
Cihat DUGER

Tahsin OZGUL

Yiiksek

ihale dokiimani hazirlanirken
yeterlilik kriterlerinin dogru
belirlenmemesi durumunda
rekabeti engelleyecek durumlar
olusur ve ihaleye itirazlara yol
agar.

ihale dokiimani hazirlayanlarin mevzuati iyi takip
etmeleri rekabeti engellemeyecek sekilde ihale
dokiimani hazirlamalari gerekmektedir.

Hazirlayan

Adi— Soyadi / Gorevi/Imza

#* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diigiik olarak belirlenecektir.

Onaylayan

Adi - Sovadi / Gorevi /Imza
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Giincelleme Tarihi s -
_‘ ; HASSAS GOREV LISTESI .
- AGRI__ =¥ I¢erik Revizyon No
EBRMﬂMC%ECEI\It
UNIVERS :
ks Sayfa No
Birimi  : Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Alt Birimi : Yap1 Denetim Birimi
H — Tk
. pasui Lasii) lils ) Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel | Diizeyl . %
Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi *k
Tahsin 0ZGUL
Taha YUZUAK Yapim iglerinin teknigine uygun

1) Kontrolliik Yapilmasi, Hakedis Dizenlenmesi S yapilamamasi ve kaynak israfi, | Kontrollik yapacak personelin ulagiminin saglanmasi
iikse

yetersiz imalat sonucu ve kontrol edilmesi
ekonomik émri azalmig yapilar.

Zeynep BIRINCI

Cihat DUGER

Tahsin OZGUL
2) Hakediglerin Kontrol Edilmesi,

Taha YUZUAK Yapim islerinin teknigine uygun
. . apilamamasi ve maddi zarar. Hakedislerin incelenmesi, cevaplanmayan yazilarin
Zeynep BIRINCI | Yiiksek ¥ . Cal e 4 y
gelen yazi ve dilekgelerin cevaplanmasinin istenmesi

Cihat DUGER cevaplanamamasi




3) Sorumlulugunda bulunan faaliyetlerin
gerceklestirilebilmesi igin gerekli kaynak ihtiyaglarin
tespit edilerek ilgili birimlere veya iist makama
bildirilmesi

Tahsin OZGUL
Taha YUZUAK
Zeynep BIRINCI

Cihat DUGER

Yiiksek

-Kamu zararinin olugsmasi

- Yapilacak Is ve Islemlerin
aksamasi

Birime gelen taleplerin diizenli bir sekilde ¢ozimiiniin
saglanmasi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Adi — Soyadi / Gorevi /Imza

Onaylayan

Adi— Sovadi / Gorevi /imza
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Giincelleme Tarihi HE
HASSAS GOREYV LISTESI .
3 Wity Icerik Revizyon No
IBRAHIM CECEN
OUNIVERSITES!
Sayfa No
Birimi : Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Alt Birimi : Plan Proje Birimi
Hassas Gorevi | Risk ) )
. . Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel | Diizeyi . . "
Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi Ak
Kaynaklarin dogru tahsis
P edilememesi ihtiyag duyulan
1) Yatirim Programinin Hazirlanmasi Tahsin OZGUL } . . 1= y . Yatinm yapilacak yerlerin tespitinde yapilacak etudiin
Yiiksek kaynagin etkin ve verimli ercekei vapimasinin saglanma
70 i asini sI
Taks YUZUAK kullanilamamasi, ihtiyag olan gercexetyap .
yerlere yatirim yapilamamasi
Arazide yapilacak olan etiitlerin
L zamaninda ve dogru
2) Zemin Etiit Caligmalarinin Yapilmasi B vaplamaniasi, Kaynaklann Yapilacak olan etiit galismalari igin ulagimin saglanmasi
Yiiksek dogru kullanilamamasindan Yapilan etiit galismalarinin kontrol edilmesi

Taha YUZUAK

dolayi olusacak kaynak israfi,
gelen yazi ve dilekgelerin
cevaplanamamasi




Proje ¢6zumii icin destek verilmesi

Tahsin OZGUL

Taha YOZUAK

Yiiksek

Proje ¢oziimleri gecikir, proje
¢6ziimlerinin gecikmesi, isin
yapilmasini geciktirir.

Proje ¢oziim destek personelinin gerekli destegi
saglayabilmesi igin bilgisayar programlarinda
gelismelerinin saglanmasi

** Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Adi— Soyadi/ Gorevi /imza

Serhai ULAR
Insaat Teknisyen:

Onaylayan

Adi — Soyad: / Gorevi /imza




